
Geschäftsverteilungsplan des Schulleitungsteams der Sankt-Lioba-Schule Bad Nauheim (Schuljahr 2020/21) 

Schulleiter  

 

 stellvertr. Schulleiterin 

 

 Studienleiter der 
Oberstufe 

 

 Aufgabenfeldleiterin 

sprachliche/musische 

Fächer 

 Aufgabenfeldleiter 

gesellschaftliche Fächer 

 Aufgabenfeldleiter 

mathematische/ 

naturwissenschaftliche 

Fächer 

 Schulsportleiter 

 

Herr Marohn  Frau Finkeldey  Herr Auel  N.N.  Herr Ludwig  i. V. Herr Kurz  Herr Kapitzke 

Gesamtverantwortung             

Personalmanagement  Vertretung des/der 
Schuleiters/in 

 Information, Beratung 
der Oberstufe einschl. 
der Eltern 

 Koordination der 

Fächer/Fachschafts-

gespräche 

 Koordination der Fächer/ 

Fachschaftsgespräche 

 Koordination der Fächer/ 

Fachschaftsgespräche 

  

Finanzen, Bau und 
Investitionen 

 Vertretungsplanung  Berufs- und 
Studienberatung 

 Unterrichtsentwicklung  Konferenzleitung des 

Aufgabenfeldes II 

 Konferenzleitung des 

Aufgabenfeldes III 

 Konferenzleitung des 

Fachbereichs Sport 

Unterrichtsverteilung  Konferenzleitung des 
Aufgabenfeldes I 

 Kursplanung und -
organisation 

 Qualitätsmanagement 

schriftliche 

Leistungsnachweise/ 

Abitur (durch die 

Fachschaften bis auf 

weiteres) 

 Unterrichtsentwicklung  Unterrichtsentwicklung  Unterrichtsentwicklung 

Fortbildungsplanung  Stundenplanung  Terminplanung 
Oberstufe 

 Koordination der LRS-

Förderung 

 Qualitätsmanagement 

schriftliche Leistungs-

nachweise/Abitur 

 Qualitätsmanagement 

schriftliche Leistungs-

nachweise/Abitur 

 Qualitätsmanagement 

schriftliche Leistungs-

nachweise/Abitur 

Öffentlichkeitsarbeit  Planung 

Abiturprüfungen 

 Planung 
Abiturprüfungen 

 Koordination 

Digitalisierung 

(Steuergruppe) 

 Schulprofil  Koordination 

„Nawi-Klassen“ 

 Kursplanung und –

organisation Sport 

Schülerberatung  Klausurplanung  Konferenzleitung 
Oberstufe 

 Wettbewerbe      Organisation von 

Sportveranstaltungen 

Elternberatung  Schülerberatung  Schulprofil  Werbe-Flyer für 

Grundschulen 

      

Vertretung gegenüber 
dem Schulträger 

 Elternberatung           

Vertretung der Schule 

nach außen (z.B. 

Schulaufsicht, Medien) 

            

 


